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1-1 | EC CUBE のログイン/ログアウトの方法 

 

■ ログイン 

（1） ログイン画面を表示させます。 

http://***.sophismart.com/admin/ 

***の部分は、ご指定のサブドメインとなります。 

 

 

（2） 上の入力ボックスに ID、下にパスワードを入力して、「LOGIN」をクリックします。 
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■ ログアウト 

（1） 画面右上の「LOGOUT」をクリックします。 

 

 

 

（2） 「LOGOUT」が完了すると下図に変わります。 
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2-1 | SHOP マスタ登録情報の変更 

 

 

 

（1） Word 感覚で修正・削除・追加が行えます。 

（2） 定休日の変更のみ、チェックボックスを使います。 

（3） 項目内容の変更が終了したら、最下部の「この内容で登録する」をクリック。エラーがある場合には項目がピンク

になり、エラー内容が表示されますので修正を行ってください。 
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2-2 | 特定商取引法登録情報の変更 

 

 

 

（4） Word 感覚で修正・削除・追加が行えます。 

（5） 項目内容の変更が終了したら、最下部の「この内容で登録する」をクリック。エラーがある場合には項目がピンク

になり、エラー内容が表示されますので修正を行ってください。 
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2-3 | 配送設定情報の変更 

 

■ 登録されている情報 

導入時の初期設定情報が登録されております。 

 

 

 

■ 変更 

（1） 「変更」をクリックすると、現在登録されている情報が表示されます。 

（2） Word 感覚で各入力の修正・追加・削除を行っていただけます。 

 

■ 削除 

（1） 「削除」をクリックします。 

（2） 確認のためのポップアップウィンドウで「OK」をクリックします。 
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■ 配送業者の追加 

 

 

 

（1） 「配送業者・配送料を追加」をクリックします。 

（2） 配送業者名（例：日本通運）・名称（例：ペリカン便）を入力します。 

（3） 配送時間が何種類かある場合は、配送時間 1、配送時間 2、と順に入力してください。 

（4） 配送料を全国一律にする場合には、全国一律送料の右横のボックスに入力します（例：1000） 

都道府県別の配送料の場合は、該当する都道府県ごとに入力します。 

（5） 「反映」をクリックします。 
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2-4 | 支払方法設定の変更・削除・追加 

 

■ 登録されている情報 

導入時の初期設定情報が登録されております。 

 

 

 

■ 変更 

（1） 「編集」をクリックします。 

（2） ポップアップウィンドウが出ますので、Word 感覚で修正・削除・追加を行います。 

 

 

 

（3） 編集が完了したら、「この内容で登録する」をクリックします。 
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■ 削除 

（1） 「削除」をクリックします。 

（2） 「一度削除したデータは、元に戻せません。削除しても宜しいですか？」のポップアップウィンドウで「OK」をクリッ

クします。 

 

■ 追加 

（1） 「支払方法追加」をクリックすると「支払方法登録・編集」のポップアップウィンドウが出ます。 

（2） 各入力を Word 感覚で修正・追加・削除を行っていただけます。 

入力が完了したら「この内容で登録する」をクリックして終了します。 

 

 

■ 移動 

（1） 「上へ」「下へ」などをクリックすると、支払方法項目の順序を変更することができます。 
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2-5 | ポイント設定の変更 

 

※ ポイント機能のご利用については、開設時にお尋ねいたします。 

その後の設定変更につきましては、無料サポートの対象外となります。 

※ 開店時にポイントを差し上げる設定にしていて、途中でポイントを差し上げない設定にすると、お客様からのクレー

ムの原因となります。 

ポイント機能を「利用する・しない」については、ショップ運営について十分な検討のうえでご判断ください。 

 

 

 

■ 登録されている情報 

開店前に提出していただいた情報が登録されています。 

ポイント機能をご利用の場合は 5％、ポイント機能をご利用いただかない場合は 0％となっております。 

 

■ 変更 

（1） ポイント付与率は、整数で％になるように数値を入力してください。 

会員登録時付与ポイントは、1ポイントが 1円になります。 

 

(2) 新規のお客様への登録特典としてプレゼントするポイントを、数値で入力してください。 

1 ポイント 1 円になります。 

 

■ 終了 

（1） 「この内容で登録する」をクリックします。 

（2） 「ポイント設定が完了しました。」とポップアップウィンドウが出ますので「OK」をクリックして終了します。 
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2-6 | メール設定の変更 

 

 

 

■ 登録されている情報 

開店前に提出していただいた「注文受付メール」の情報が登録されています。 

「注文キャンセル受付メール」「取り寄せ確認メール」は、タイトルのみが登録されていますので、適宜変更してご使用

ください。 

 

■ 変更 

プルダウンから「注文受付メール」を選択し、メールタイトル、ヘッダー、フッターの各項目を、Word 感覚で自由に変更

が出来ます。 

 

■ 終了 

(1) 「この内容で登録する」をクリックします。 

(2) 「メール設定が完了しました。テンプレートを選択して内容をご確認ください。」とポップアップウィンドウが出ますの

で「OK」をクリックして終了します。 
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2-7 | SEO（※1）管理情報の変更 

 

 

 

■ 変更 

変更したい項目を Word 感覚で修正・削除・追加が行えます。 

 

■ 終了 

（1） 「この内容で登録する」をクリックします。 

（2） 「登録しても宜しいですか？」のポップアップウィンドウで「OK」をクリックします。 
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※1 SEO とは 

SEO（エス イー オー）は Search Engine Optimization（検索エンジン最適化）の略です。 

SEO とは Google や Yahoo!などの検索エンジンで上位表示されるためにキーワードを選定したり、ウェブサイトの構造

を整えたりなど、様々なアプローチでウェブサイトを最適化する手法のことです。 

 

検索エンジンはユーザーに求められている情報を提供しなくてはなりません。 

求められている情報を正確に伝えるために、各検索エンジンはクローラーと呼ばれるロボットプログラムを使用し、常

にネット上の情報を集めています。集めた情報の内容を判断し順位づけを行ない、検索結果として表示しているので

す。 

 

クローラーは、人間に見えているのと同じようにウェブサイトを見ているわけではありません。 

クローラー自身はウェブサイトの内部を判断して見ているのです。 

つまり、外側からは見えない内部構造なども SEO として重要となります。 

 

ご利用いただいているショップサイトでは、簡単な SEO を行えるようになっておりますので、キーワードなどを変更した

場合に表示順位がどのようになるのかをショップ運営者様が試すことができます。 

 

「SEO」「検索エンジン対策」で検索すると、さまざまな方法を知ることができますが、それらの中には、「してはいけな

い方法」が含まれていることもあります。 

「してはいけない方法」を行った結果、検索エンジンデータベースから削除され、以後、検索しても表示されなくなる場

合もあります。 

SEO についてのお悩みがございましたら、info@laaproc.jp までご相談ください。 
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2-8 | 会員規約登録情報の変更 

 

■ 登録されている情報 

開店時の初期設定情報が登録されています。 

 

 

 

■ 変更 

(1) 各条項の「編集」をクリックします。 

(2) 画面上部の「規約タイトル」「規約内容」部分に表示されますので、Word 感覚で追加･削除を行い、変更します。 

 

■ 削除 

(1) 条項ごとの「削除」をクリックします。 

(2) 「一度削除したデータは、元に戻せません。削除しても宜しいですか？」とポップアップウィンドウが出ます。 

(3) 削除する場合は「OK」をクリックします。 

 

■ 終了 

「この内容で登録する」をクリックします。 
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3-1 | 商品マスタ 

 

■ 概要 

すでに登録されている商品内容の変更・削除を行います。 

 

■ 登録商品の検索 

（1） 商品 ID、規格名称、商品コード、商品名などが判明している場合は、入力ボックスに直接入力して「この条件で

検索」をクリックします。 

（2） カテゴリが判明している場合は、プルダウンから選択した後「この条件で検索」をクリックします。 

（3） 種別で公開している商品だけ、非公開の商品だけと区別して検索する場合は、チェックボックスにチェックを入れ

「この条件で検索」をクリックします。 

（4） 登録・更新日が判明している場合には、年・月・日を選択し「この条件で検索」をクリックします。 

（5） ステータス別に検索する場合は、NEW・残りわずか・ポイント2倍・オススメ・限定品のいずれかのチェックボックス

にチェックを入れ「この条件で検索」をクリックします。 

（6） 全ての商品を表示させたい場合は、上記の操作をせずに「この条件で検索」をクリックします。 

 

 

 

■ 登録内容の変更 

（1） 内容を変更したい商品の「編集」をクリックします。 

(2) 編集が完了したら、「確認ページへ」をクリックします。 

(3) 間違いが無ければ「この内容で登録する」をクリックして終了です。 

(4) まだ修正する箇所があった場合は、「前のページに戻る」をクリックします。 
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■ Web ではどのように表示されるのかを見る 

「確認」をクリックすると、別ウィンドウで表示を確認できます。 

 

■ すでに登録してある規格の表示・削除 

表示 ： 

「規格」をクリック。 

プルダウンから選択し、表示させる規格のチェックボックスにチェックを入れ「この内容で登録する」をクリックして終了

です。 

 

削除 ： 

「規格」をクリック。 

プルダウンから選択し、表示させている規格のチェックボックスのチェックを外し「この内容で登録する」をクリックして

終了です。 

 

■ 商品の削除 

(1) 「削除」をクリック。 

(2) 「一度削除したデータは、元に戻せません。削除しても宜しいですか？」とポップアップウィンドウが出ます。 

(3) 削除する場合は「OK」をクリック。 

 

■ 登録済みの商品と似たような商品の登録 

すでに登録してある商品の説明の一部を変更して入力作業の軽減ができます。 

(1) 「複製」をクリックし、表示されたデータの一部を修正します。 

(2) 修正が完了したら「確認ページへ」をクリックします。 

(3) 内容を確認し、修正がある場合は「前のページに戻る」をクリックします。 

(4) 内容を確認し「この内容で登録する」をクリックして終了です。 
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3-2 | 商品登録 

 

■ 新たな商品の登録 

 

 

 

（1） 事前の準備 ： 画像 

※ 商品画像を表示する場合は、事前に画像の加工を終えたものを用意しておく必要があります。 

メイン画像 ： 1 種類   詳細説明画像 ： 最大 5種類 

 

※ 画像の最大ファイルサイズは jpg 画像で一枚につき 500KB までです。 

画像のアップロードを行うと自動的に縮小加工してくれます。 

横幅が 500 ピクセルより少し大きめのものをアップロードすると画像の劣化を抑えられます。 

画像の加工ソフトが無い場合、Google の Picasa3 をお勧めします。 

Google Picasa は Google が提供する、無料で使える画像の保存・加工ソフトです。 

 

（2） 事前の準備 ： カテゴリの登録 

新たに登録する商品が登録済のカテゴリであれば問題ありませんが、異なるカテゴリの場合には商品登録前にカテ

ゴリを作成しておく必要があります。（→ P. 3-4 カテゴリ管理） 
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■ メイン情報の入力 

 

 

 

（1） 商品名 ： 商品名を入力します。 

 

（2） 商品カテゴリ ： カテゴリの中から、商品に合ったカテゴリ（複数選択可）を選択します。 

 

 

（3） 公開・非公開 ： 初期設定では「非公開」になっています。 公開する場合は「公開」のボックスにチェックを入れ

てください。 

 

（4） 商品ステータス ： 「NEW・残りわずか・ポイント２倍・オススメ・限定品」から、商品に表示させたいステータスがあ

れば選択します。 

 

（5） 商品コード ： 半角英数字で入力します。 

 

（6） 通常価格 ： 商品の価格（税抜）を入力します。カンマは必要ありません。半角数字のみを入力。 
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（7） 特別価格 ： 通常価格より値下げする場合に、値下げされた価格（税抜）を入力します。カンマは必要ありません。

半角数字のみを入力。 

 

（8） 在庫数 ： 在庫数を入力するか、無制限を選択します。 

1 ： 在庫数をゼロにすると「在庫切れ」になります。 

2 ： お客様が購入した分だけ在庫数から引かれますので、適宜商品編集ページで調節してください。 

3 ： 在庫数がゼロになった場合、商品を購入していただくことができません。 

 

（9） ポイント付与率 ： 「基本情報管理」の「ポイント設定」で設定したポイント付与率が表示されています。 

 

（10）送日目安 ： 注文を受けてから発送までのおおよその日数をプルダウンから選択します。 

 

（11）購入制限 ： 1 回の買い物で購入できる個数を入力するか、無制限を選択します。 

 

（12）メーカーURL ： メーカーURLがあれば入力します。 

 

（13）検索ワード ： ショッピングサイトの検索機能でヒットさせたいキーワードを入力します。（上限 99,999 文字） 

 

（14）備考欄(SHOP 専用) ： ショッピングサイトには表示されません。（上限 99,999 文字） 

 

（15）一覧-メインコメント ： 商品のキャッチコピーを入力します。（上限 200 文字） 

 

（16）詳細-メインコメント ： 一部の HTML タグを使用できます※1 （上限 99,999 文字） 

 

（17）一覧-メイン画像 ： ※画像は自動縮小されます。 

1 ： 「参照」をクリック。 

2 ： ファイルから画像を選択。 

3 ： 「アップロード」をクリック。 

4 ： 画像の選択を間違えた場合は「画像の取り消し」をしなくても何度でもやり直しができます 

 

（18）詳細-メイン画像 ： （17）と同じです。 

 

（19）詳細-メイン拡大画像 ： （17）と同じです。 

 

（20）サブ情報を登録しない場合は、「確認ページへ」をクリック。 

 

（21）内容に間違いが無く、登録する場合は「この内容で登録する」をクリック。間違いを訂正する場合は「前のページ

に戻る」をクリック。 

 

※1 使用可能なタグは<table><tr><td>～</td></tr></table>、<font></font>、<a></a>、<strong></strong>だけです。

それ以外のタグを含むと登録エラーとなります。タグを使用する場合は、文章中に改行を使用しないでください。
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■ 詳細情報の入力 

（1） 「サブ情報表示/非表示」をクリック。 

 

（2） 詳細-サブタイトル ： タイトルを入力します。（上限 50文字） 

 

（3） 詳細-サブコメント ： 詳細情報を入力します。（上限 99,999 文字） 

 

（4） 詳細-サブ画像 ： ※画像は自動縮小されます。 

1 ： 「参照」をクリック。 

2 ： ファイルから画像を選択。 

3 ： 「アップロード」をクリック。 

4 ： 画像の選択を間違えた場合は「画像の取り消し」をしなくても何度でもやり直しができます。 

 

（5） 詳細-サブ拡大画像 ： 上記（4）と同じに行います。 

 

（6） サブ情報（2）からサブ情報（5）までの入力は、上記（2）から（5）までを繰り返します。 

 

（7） 関連商品の設定をしない場合は、「確認ページへ」をクリックします。 

 

（8） 内容に間違いが無く、登録する場合は「この内容で登録する」をクリック。間違いを訂正する場合は「前のページ

に戻る」をクリック。 

 

※1 使用可能なタグは<table><tr><td>～</td></tr></table>、<font></font>、<a></a>、<strong></strong>だけです。

それ以外のタグを含むと登録エラーとなります。タグを使用する場合は、文章中に改行を使用しないでください。 
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■ 概要 
「規格管理」では、よく使う商品の規格（カラーやサイズなど）の登録や、登録した規格の編集・削除を行います。 
 
規格の登録フォームと、現在登録されている規格の一覧が表示されています。 
最初に、「サイズ（例：S / M / L）」や「カラー（例：ブラック/ゴールド/ホワイト）」など、よく使われる規格をあらかじめ登録
しておくと、商品登録する際に毎回規格を登録する手間が省けて便利です。 
 
■ 規格登録 
辛さ・大きさ・味などの規格を登録します。 
 

 
 
(1) 新たに登録したい項目内容を入力します。（上限 50文字） 
(2) 「この内容で登録する」をクリック。 




